
 راهنماي تهیه و تنظیم صورتجلسات مجامع

 مجمع عمومی عادي صورتجلسه هیأت مدیره

 تعیین سمت هاي اجرائی اعضاء -1

 تعیین حق امضاء اسناد تعهد آور -2

 )برابر اساسنامه(مکاتبات و 

جلسه هیأت مدیره بعد از مجمع عمومی  برگزاري -3

 .بایستی رعایت گرددعادي 

 

 گزارش هیأت مدیره و بازرس -1

 تراز مالی تصویب -2

 )مدت دوسال(أت مدیره یانتخاب اعضاي ه -3

 )مدت یکسال(انتخاب بازرسان اصلی و علی البدل  -4

 )مطابق اساسنامه(تعیین روزنامه کثیرالانتشار  -5

سایر مواردي که در صلاحیت مجمع عمومی  -6

 .عادي باشد

 مجمع عمومی فوق العاده  تذکرات

تـــاریخ رج در صورتجلســـات اعـــم از دمـــوارد منـــ -1

ــامی ــوع، اســ ــین و موضــ ــات  تعیــ در دستورجلســ

 .گردد تایپقسمتهاي نقطه چین 

ــامی  -2 ــر    اوراق تمـ ــه مهـ ــات ممهـــور بـ صورتجلسـ

 .صندوق گردد

ــاء و      -3 ــأت امن ــد هی ــراد جدی ــاب اف ــورت انتخ درص

ــأت مــدیره اخــذ  و ارســال گــواهی برگــه عــدم    هی

 .سوء پیشینه الزامی می باشد

ــت و   -4 ــات در اداره ثبــ پــــس از ثبــــت صورتجلســ

روزنامــه رســمی، نســبت بــه ارســال تصــویر  آگهــی 

آن جهــت ضــبط در پرونــده صــندوق بــه ایــن اداره 

 .اقدام گردد

 

 

برابـــر (انتخـــاب افـــراد جـــایگزین هیـــأت امنـــاء  -1

 )اساسنامه

بایـد متضـمن گـزارش    (افزایش یا کاهش سرمایه  -2

 )توجیهی بازرس و هیأت مدیره باشد

 تغییر یا اصلاح اساسنامه -3

 انحلال -4

 تصفیه -5

ــع عمــومی    -6 ــلاحیت مجم ــه در ص ــایرمواردي ک    س

 فوق العاده باشد

بـه   می بایسـتی صورتجلسه افزایش سرمایه  :تبصره

شرح زیر تدوین گردد، سـرمایه صـندوق از مبلـغ    

ریال از طریق هیـأت  .............. به مبلغ ................. 

 .امناء و بصورت مساوي تأمین گردید

 

 148و  147داخلی  88140516-23حقوقی امور صندوقها با تلفن هاي تماس  انکارشناس

 .دنآماده پاسخگویی به سئوالات می باش


